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ROZSAH ZNALOSTI

SR 1021

Organiza ény
Utvar

Funkcia (pracovna ¢innos t)

Znalos t’

Generalne
rviadite I'stvo
ZSR

Riadiaci zamestnanci odborov, metodicky
usmernujacich prislusné useky OR a MO

Uplna

Zamestnanci odborov, metodicky
usmerfujacich kontrolnd ¢innost
prisluSnych usekov OR a MO

Uplna

Oblastné
riaditel'stva
a MO

Riadiaci zamestnanci

Uplna 1. - 3.
Gast +
prislichajuca
priloha podla
zamerania
VOJ, ostatné
prilohy
informativne

Zamestnanci vykonavanim

kontrol

povereni

Uplna 1. - 3.
Gast' +
prislichajuca
priloha podfa
zamerania
VOJ, ostatné
prilohy
informativne

Vykonné
pracoviska

-ZST, SMSU

Veduci zamestnanci
- 7ST, SMSU

Uplna 1. - 3.
Cast +
prislichajuca
priloha podla
zamerania
VOJ, ostatné
prilohy
informativne
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ZOZNAM POUZITYCH ZNACIEK A SKRATIEK

BOzZP
EE
GR ZSR
GVD
KD
MDS
MTZ
MO
OR
ozT
PIS
ROV
RSE
SMSU
SROV
SZM
TAT
TO
TuO
UB
URD
VKS
VOJ
VP

- bezpecnost a ochrana zdravia pri praci
- elektrotechnika a energetika

- generalne riaditelstvo ZSR

- grafikon vlakovej dopravy

- kontrolér dopravy

- mechaniza¢no-dopravné stredisko
- materialno-technické zasobovanie
- Mostny obvod

- oblastné riaditelstvo

- oznamovacia a zabezpecovacia technika
- prevadzkovy informacény systém

- rozkaz o vyluke

- riadiace stredisko elektrotechniky
- stredisko miestnej spravy a Udrzby
- sliborny rozkaz o vyluke

- stredisko zvrSkového materialu

- test na alkohol a toxikomaniu

- tratovy obvod

- tunelovy obvod

- udrzba budov

- Usek riadenia dopravy

- vnatorny kontrolny systém

- vnutorna organiza¢nd jednotka

- vykonné pracovisko

- zvarovacie a regeneracné stredisko
- Zelezni€n4 infraStruktdra

- Zeleznice Slovenskej republiky

- Zelezni¢na stanica

- Zelezni¢né trate a stavby
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PRVA CAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

) |. Kapitola
Uvodné ustanovenia

1. Sluzobna rukovat SR 1021 - Kontrola prevadzkovania drahy
a riadenia dopravy na drahe ZSR vychadza a je v stlade so zakladnym
predpisom Z 20 — Vnatorny kontrolny systém, staznosti a peticie v ZSR.
Stanovuje zasady a pravidla pre jednotné planovanie, pripravu,
vykonavanie a vyhodnocovanie kontrolnej cinnosti Specializovanej
kontroly a ostatnych zamestnancov poverenych kontrolou riadenia a
prevadzkovania drahy oblastnymi riaditelstvami a mostnymi obvodmi
ZSR (dalej tieto organizacné jednotky uvadzané len ako uréené VOJ
ZSR).

2. Tento predpis je zavazny pre zamestnancov ZSR. Pre
zamestnancov organizacii mimo ZSR sU zavézné ustanovenia
o kontrolnej &innosti dohodnuté v jednotlivych zmluvach medzi ZSR
a tymito organizaciami.

3. Dnom uc¢innosti tejto sluzobnej rukovate sa rusi platnost sluZzobnej
rukovate SR 1021 — Kontrola prevadzkovania drahy a riadenia dopravy
na drahe, schvalenej generdlnym riaditelom Zeleznic Slovenskej
republiky dna 10. 8. 2005, pod c&islom 752/2005/0 410/0 430, s
ucginnostou od 1. 9. 2005.

4. V tejto sluZzobnej rukovati sa pod pojmom Specializovana kontrola
rozumie ¢innost kontroldra (veduci kontrolér dopravy, kontrol6r dopravy,
kontrolor ZI) vykonavana na urovni uréenych VOJ ZSR, ktorych
Specifickou naplfiou prace je vykonavanie kontroly prevadzkovania
drahy a riadenia dopravy na drahe.

5. Neobsadené.
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Il. Kapitola
VSeobecné ustanovenia

6. Kontrola prevadzkovania drahy a riadenia dopravy na drahe (dalej
len kontrola) je doblezitou zlozkou prevadzkovania drahy a
organizovania a prevadzkovania zZelezni¢nej dopravy, ktorou sa zistuje,
¢i pri prevadzkovani drah, prevadzkovani dopravy na drdhe a
¢innostiach, ktoré s tym suvisia, su dodrziavané zakonné a predpisové
ustanovenia.

Poznatky a skusenosti ziskané kontrolou vyuzivaju prislusni
riadiaci zamestnanci na skvalitiovanie riadiacej prace. Dosledné
vykonavanie kontrolnej ¢innosti musi viest k zaisteniu ¢o najvysSej
bezpecnosti a plynulosti Zelezniénej dopravy, k predchadzaniu nehéd,
pracovnych Urazov a odstranovaniu nedostatkov.

7. Kontrolnd c¢&innost musi byt systematick4d, musi vychadzat z
poznatkov a skusenosti ziskanych z predchadzajicich kontrol a ich
uplatiiovania v praxi, ako i zo zistenych pri¢in nehéd, mimoriadnych
udalosti a pracovnych Urazov. Pritom sa sleduje, zistuje, porovnava
a hodnoti, ¢i a ako uréen& pracovna ¢innost zodpoveda ustanoveniam
platnych predpisov a internych riadiacich aktov ZSR.

Dalej musi byt zamerand na plnenie opatreni vydanych
nadriadenymi organizacnymi Utvarmi po vzniku nehéd a mimoriadnych
udalosti, ako aj na plnenie opatreni uloZzenych po zhodnoteni nehéd a
pracovnych Urazov. Pri kazdej kontrole musi byt prevereny stav
splnenia opatreni a uloh nariadenych pri predchadzajucej kontrole
kontrolnymi a nadriadenymi zamestnancami.

8. Cielom kontrolnej €innosti nema byt len zistovanie nedostatkov, ale
aj odhalovanie priciny ich vyskytu. D6lezitym prvkom tejto €innosti je
navrhovanie a prijatie opatreni k naprave, kde prvoradym zaujmom
musi byt odstrafiovanie zistenych negativnych javov s ciefom zaistenia
maximalnej bezpeénosti prevadzky, bezpeénosti a ochrany zdravia pri
praci.

9. Pri prerokovavani vysledkov kontroly je potrebné klast doéraz na
oblast vychovného pbsobenia zamestnancov na mieste, na vysvetlenie
nespravneho konania s poukdzanim na poruSenie ustanoveni
predpisov a ostatnych internych riadiacich aktov ZSR.

Vzdy je potrebné prijat U¢inné opatrenia k naprave zistenych
nedostatkov voci zamestnancom, ktori nedostatky zapricinili alebo ich
6
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vznik umoznili v zaujme odstranenia neziaduceho stavu.
Opatrenia musia byt v sulade so Zakonnikom prace a
Pracovnym poriadkom ZSR.

10. Neobsadené.

DRUHA CAST

ORGANIZACIA A SYSTEM KONTROLNEJ
CINNOSTI

lll. Kapitola
Riadenie kontroly

11. Riaditelia odborov, ktorym prindlezi metodicky usmernovat
ginnosti uréenych VOJ ZSR v oblasti prevadzkovania drahy a riadenia
dopravy na drahe, metodicky riadia, organizuji a sleduju Groven
kontroly prostrednictvom priamo na to uréenych zamestnancov svojho
odboru. Poveruju zamestnancov odboru vykonanim kontroly.
Zvolavaju pracovné porady avzdelavacie akcie Specializovanej
kontroly, ktorych naplfiou je zhodnotenie prevadzkovej situacie,
plnenie GVD, aktualne prevadzkové problémy, vyjadrovanie k tvorbe
novych predpisov, k zmenam predpisov, oboznamenie sa s pravnymi
normami, nehodovostou, Urazovostou a poznatkami z kontrolnej
¢innosti

12. Kontrolu v obvode urCenej VOJ ZSR systematicky riadi a
organizuje riaditel uréenej VOJ ZSR; zodpoveda za planoviti a
prevadzkovo Gcelnu kontrolu.

13. Riaditel uréenej VOJ ZSR je zodpovedny za to, aby kontrolnym
zamestnancom boli v€as dodané potrebné normy, predpisy, vynosy,
zmeny do predpisov a pod. Zabezpecuje ich v€asnu informovanost a
zoznamenie sa s Ulohami a opatreniami pre ich oblast posobnosti.

14. Riaditel uréenej VOJ ZSR aspori raz za polroka zvola pracovn
poradu prislusnych riadiacich a kontrolnych zamestnancov, kde
vykona rozbor nehodovosti, bezpeénosti a ochrany zdravia pri praci
v Zelezni¢nej prevadzke, zhodnoti Groven discipliny a vysledkov
kontrolnej ¢innosti.
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15. Riaditel uréenej VOJ ZSR aspof raz mesacne zvola pracovn
poradu kontrolnych zamestnancov, kde vykona rozbor prevadzkovej
situacie, plnenia GVD, rozbor nehodovosti, bezpeénosti a ochrany
zdravia pri praci v Zelezni¢nej prevadzke, zhodnoti aroven discipliny,
vysledkov kontrolnej ¢innosti a personalne otazky tykajuce sa Urovne
vykonnych pracovisk.

16. Veduci zamestnanci, v pésobnosti ktorych sa  cinnost
Specializovanej kontroly realizuje:

—  sleduju ahodnotia tuto ¢innost zo zretefom na to, aby kontrola
vyjadrovala svojimi zisteniami vSetky rozhodujuce skuto¢nosti;

— dbaju, aby sucastou zistenia Specializovanej kontroly bolo v
kontrolovanej oblasti vyhodnotenie riadiacej, kontrolnej a vychovnej
prace veducich zamestnancov, u ktorych bola kontrola vykonana.

17. Neobsadené.

IV. Kapitola
Planovanie kontrolnej €innosti

18. Rozborom prevadzkovej situacie vo svojej oblasti, stavu
nehodovosti, Urazovosti a vyvoja discipliny na vykonnych pracoviskach
a podla potreby prevadzky, si kontroléri dopravy a zamestnanci
povereni kontrolnou ¢€innostou uréuja druh, ndmet a miesto kontrolnej
ginnosti, doplnené o Glohy dané uréenej VOJ ZSR, ktoré zapracovavaju
do mesacnych planov prace.

19. Mesacny plan kontrolnej &innosti sa vypracuje a stanovi na
jednotlivé dni, s uvedenim pracovisk, ktoré sa budi kontrolovat. Ak je
mesacny plan kontrolnej ¢&innosti spracovany pre viacerych
zamestnancov, uvedie sa viom kto, kedy a kde vykona kontrolnd
akciu. Pri planovani kontrol sa postupuje v sulade srozsahom
stanovenym v prilohach.

20. Mesac¢ny navrh planu kontrolnej €innosti schvaluje na prislusny
mesiac eSte pred jeho zaciatkom prisluSny nadriadeny zamestnanec.

8
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21. V ramci tyzdennej pracovnej doby mbéze byt kontrolnym
zamestnancom nariadenda kontrola v akikolvek dennt i noént dobu.

22. Jednotlivé typy a druhy kontrol na drovni Usekov uréenych VOJ
ZSR, priamo riadiacich prevadzkovanie drahy, alebo organizovanie
dopravy na drahe a nimi riadenych vykonnych pracovisk, su uvedené
v prilohach tohto predpisu.

23. Riaditel uréenej VOJ ZSR vo svojom obvode stanovuje obvody
pbsobnosti jednotlivym kontrolorom, ktoré méZe v pripade potreby
zamienat.

24. Riaditel prislusného metodicky riadiaceho odboru GR ZSR mdze
nariadit kontrolérom (podla oblasti kontroly) jednej uréenej VOJ ZSR
Ggast na kontrolnych akciach presahujici obvod uréenej VOJ ZSR, aj
v obvode inej uréenej VOJ ZSR. V pripadoch takychto kontrol je
veddacim kontrolnej akcie nim povereny zamestnanec prisluSného
odboru, pripadne kontrolér uréenej VOJ ZSR.

25. V odbévodnenych pripadoch méze riaditel prisluSného metodicky
riadiaceho odboru GR ZSR, riaditel uréenej VOJ ZSR, namestnici
riaditela  uréenej VOJ ZSR alebo prislusny kontrolor, vo svojej
pbsobnosti nariadit mimoriadne zvySenie pocetnosti kontrol oproti
poc¢tu uvedenych v prilohdch tohto predpisu, ato na obdobie
maximalne 3 mesiacov.

26. Ak sa kontrolnej akcie maju zucastnit viaceri zamestnanci, vzdy
sa musi uréit veduci kontrolnej akcie.

27. Neobsadené.

V. Kapitola
Vykonavanie kontroly

28. Zamestnanec vykonavajlci Specializovant kontrolu zistené
skutoénosti zaznamenava do svojho pracovného zapisnika, pripadne
prenosného pocitaca, diktafénu a pod. Zaznamy sa uschovavaju po
dobu jedného roka od posledného zéapisu.
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29. Kontrolny zamestnanec vzdy uvedie do kontrolovanych
dokumentov datum, ¢as, podpis a funkciu. Zapis vykona ¢ervene na
najblizsi volny riadok a skontroluje zapisy na strane az k jeho podpisu.

30. Po vykonani kontroly sa s jej vysledkom oboznamia kontrolovani
zamestnanci Ustne, pokial sa nachadzaju na pracovisku a veduci
vykonného pracoviska aj pisomne. Nedostatky ohrozujlce
bezpelnost ZelezniCnej dopravy alebo bezpe€nost osbb, spolu s
nariadenim na ich odstrdnenie, musia byt ihned oznadmené
zamestnancom zodpovednym za ich odstranenie.

31. Zapisom do Knihy prehliadok kontrolnych zamestnancov sa uvedie
vysledok kontrolnej akcie, vratane oznamenia o pripadne prijatych
bezprostrednych opatreniach na odstranenie nedostatkov.

V pripade, Ze z nejakej pri¢iny nie je mozné do Knihy prehliadok
kontrolnych zamestnancov zapis vykonat, musi sa z vysledku kontrolnej
akcie spisat zapis. Zapis sa zaSle vedicemu vykonného pracoviska,
ktory ho vlozi do obalky, ktora je su¢astou Knihy prehliadok kontrolnych
zamestnancov.

Zéapis musi obsahovat’

— datum vykonania kontroly, meno, funkciu a organiza¢nt jednotku
zamestnanca, ktory kontrolu vykonal;

— druh kontroly;

— miesto konania kontroly sa uvedie len pri osobithom zapise
z kontroly v nesamostatnych Zelezniénych staniciach,
vyhybniach, stanovistiach, prip. v inych vysunutych pracoviskach;

— vysledok kontroly, pri zistenych nedostatkoch aj s uvedenim mien
zodpovednych zamestnancov (ak sa daju zistit);

— termin a spbdsob vybavenia zapisu;

— podpis a funkciu kontrolného zamestnanca.

32. Jednym z prvkov kontrolnej ¢innosti je tiez vykonavanie kontroly
pocas jazdy vlakom do a z miesta pracovnej €innosti.

Zistené drobné nedostatky poCas cesty do a z miesta pracovnej
¢innosti, ktoré neohrozuju bezprostredne prevadzku, moéze kontrol6r
oznamit vedlcemu prislusného vykonného pracoviska pisomne alebo
telefonicky (veddcim zamestnancom inych vykonnych pracovisk, ktoré
nespadaji do jeho priamej pdsobnosti, vzdy pisomne), pricom vzdy
uvedie:

10
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— struény popis nedostatku na prerokovanie;
— termin prerokovania a spésob vybavenia.

33. Odpoved na zapis s uvedenim navrhnutych opatreni a ulozenych
Uloh (dalej len odpoved) posielaju veduci vykonnych pracovisk podla
pokynov uvedenych v zapise.

Zamestnanec, ktory kontrolu vykonal, posudi odpoved, &i su
nedostatky odstranené, ¢&i su prerokované Umerne zistenym
skutoénostiam a ¢i su ulozené ulohy splnené. Ak s odpovedou
nesuhlasi, vrati ju vedicemu vykonného pracoviska na doplnenie
alebo nové prerokovanie. Postup pri posudzovani ohlasenych
nedostatkov telefonicky je rovnaky. Odpovede sa archivuju 3 roky.

34. Porusenie predpisovych ustanoveni a internych riadiacich aktov
ZSR:

— zavinené zamestnancami v pOsobnosti inych sekcii OR, alebo
inych VOJ ZSR, oznami kontroldr pripisom ich vedicemu vykonného
pracoviska. Zistené nedostatky, spolu s prijatymi opatreniami, da
kontrolér na vedomie pisomne aj nadriadenému organizaénému
Utvaru vykonného pracoviska (napr. sekcii OR);

— vpripadoch poruSenia zmluvnych ustanoveni dopravcami,
dodavatelmi ZSR a ostatnymi uzivatelmi dopravnej cesty, kontrol6r
vyZaduje odstranenie nedostatkov od zodpovedného zastupcu a tito
skutoénost oznami pisomne prostrednictvom svojho bezprostredne
nadriadeného namestnikovi, resp. riaditefovi uréenej VOJ ZSR. Tento
rozhodne o dalSom postupe.

35. Na zaklade zistenych skutoCnosti z kontrolnej Cinnosti moze
riaditel uréenej VOJ ZSR nariadit vykonat tematické kontroly.

36. Zistenia kontrolnych zamestnancov, ktoré sa dokumentuju v
Knihe prehliadok pre kontrolnych zamestnancov, st pre vediceho
vykonného pracoviska navodom, do ktorej oblasti vo vykone prace
svojich zamestnancov ma zamerat kontrolu, a tak minimalizovat
vyskyt neZiaducich javov.

37. Nevykonanie kontrol alebo nezistenie vyskytujlcich sa odchylok
od poZadovaného stavu nezbavuje vediceho vykonného pracoviska a
ostatnych zamestnancov pracoviska, vykonavajucich kontrolnd
¢innost, zodpovednosti za vyskyt nedostatkov a ich nepriaznivych
néasledkov.

11
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38. Kladné a zaporné vysledky organizacnej, riadiacej, kontrolnej a
vychovnej prace veducich vykonnych pracovisk nesmi ostat len
zalezitostou tychto zamestnancov, ale musia s nimi na pracovnych
poradach oboznamovat vlastnych zamestnancov.

39. Neobsadené.

TRETIA CAST
VYHODNOTENIE KONTROLNEJ CINNOST!

VI. Kapitola
Vyhodnotenie kontrolnej  €innosti isekov ur éenych
VOJ

40.0 vysledkoch svojej kontrolnej €innosti za predchadzajici mesiac
informuje kontrolér svojho bezprostredne nadriadeného podanim
suhrnnej spravy do 5. dia nasledujiceho mesiaca.

Vyhodnotenie kontrolnej ¢innosti  vykonavaju  bezprostredni
nadriadeni s vlastnymi zamestnancami mesacne a vysledok, spolu
s navrhnutymi  a prijatymi  opatreniami, predlozia prisluSnému
namestnikovi riaditela, resp. riaditelovi uréenej VOJ ZSR do 7. diia
nasledujuceho mesiaca.

41.V sprave sa uvedl vSetky kontrolné akcie (tematicka, nasledna
kontrola a kontrolny prieskum), ich pocetnost, vysledky, vplyv na
prevadzku, opatrenia na zamedzenie neziaducich vplyvov a navrhy na
zlepSenie stavu.
Specializovana kontrola a ostatni zamestnanci Useku povereni
kontrolnou ¢innostou vykazu v sprave pocet vykonanych kontrol.

42.Neobsadené.
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VII. Kapitola
Vyhodnotenie kontrolnej ~ €innosti z ur €éenych VOJ na
GR ZSR

43. Po skonceni kalendarneho polroka predloZi riaditel uréenej VOJ
ZSR vyhodnotenie _kontrolnej ¢ginnosti  Gsekov  namestnikovi
generalneho riaditela ZSR pre prevadzku.

44.Rocné vyhodnotenie kontrolnej Cinnosti predklada riaditel’ uréenej
VOJ ZSR odboru interného auditu GR ZSR v zmysle predpisu Z 20.

45.Neobsadené.

ZOZNAM SUVISIACICH PREDPISOV

Bz1 Bezpeénost zamestnancov v podmienkach Zeleznic
Slovenskej republiky

SR 1003(D) Operativne riadenie dopravy na ZSR

SR 1004(D) Vylukova &innost Zeleznic Slovenskej republiky

SR 1022(D) Pravidla pre vypracovanie prevadzkovych poriadkov
SR 1023(D) Tvorba tabuliek tratovych pomerov

T 100 Prevadzka zabezpecovacich zariadeni

Z3 Odborna spdsobilost na ZSR

Z 20 Vnatorny kontrolny systém, staznosti a peticie v ZSR
Z1 Pravidla Zelezni¢nej prevadzky (resp. od zaciatku

aginnosti novela predpisu ZSR Z 1)
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Priloha 1

Priloha 1a

Priloha 1b

Priloha 1c

Priloha 1d

Priloha 1le

Priloha 2

Priloha 2a

Priloha 2b

Priloha 2c
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ZOZNAM PRILOH

Vnatorny  kontrolny  systém v pdsobnosti
namestnika riadite 'a OR pre riadenie dopravy
Rozsah kontrolnej ¢innosti na Urovni Gseku riadenia
dopravy OR

Rozsah kontrolnej &innosti na Grovni ZST

Docasna odovzdavka Zelezni¢nej stanice
Trvalad odovzdavka Zelezni¢nej stanice

Sprava o vyhodnoteni kontrolnej ¢innosti KD za
mesiac

Vnatorny  kontrolny  systém v pdsobnosti
namestnika riadite 'a OR pre Zelezni éni
infraStruktdru

Organizacia a systém kontrolnej ¢innosti
Specializovanej kontroly

Kontrolna ¢innost zamestnancov sekcii
Useku namestnika riaditela OR pre ZI

Kontrolna éinnost zamestnancov SMSU
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Priloha 1

Vnutorny kontrolny systém v pésobnosti
namestnika riadite Fa OR pre riadenie dopravy

Priloha la

1. Rozsah kontrolnej ¢€innosti na Urovni Useku riadenia
dopravy OR

1.1. Rozsah kontrolnej €innosti na drovni  Useku riadenia
dopravy OR:

1.1.1. né&mestnik riadite Fa OR pre Usek riadenia dopravy
vykon& najmenej:
- jedenkrat roéne kontrolu v mimotriednej ZST

1.1.2. prednosta sekcie riadenia dopravy vykona naj  menej:
—  jedenkrat rogne kontrolu kazdej samostatnej ZST;

— jedenkrat za polroka kontrolu vedicich oddeleni vlastnej
sekcie zameranu na vykon ich kontrolnej ¢innosti;

—  jedenkrat Stvrtroéne kontrolu pozitia alkoholickych
napojov u podriadenych zamestnancov.

1.1.3. veduci oddelenia riadenia dopravy vykona naj menej:

— jedenkrat mesacéne kontrolu na oddeleni riadenia dopravy
v no¢nej zmene alebo v diioch pracovného pokoja;

— jedenkrat StvrtroCne overenie prace Zelezni¢nej stanice
na plnenie GVD alebo na zabezpecenie vylukovej
¢innosti;

— jedenkrat Stvrtro€ne kontrolu pozitia alkoholickych
napojov u podriadenych zamestnancov.

1.1.4. veddci oddelenia technologického vykona najm  enej:
—  jedenkrat ro¢ne kontrolu kazdej samostatnej ZST;
— Jjedenkrat Stvrtro€ne kontrolu pozitia alkoholickych
napojov u podriadenych zamestnancov.
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1.1.5. kontrolor dopravy vykona najmenej:

—  jedenkrat za polroka bezni kontrolu v kazdej ZST, k nej
pridelenej nesamostatnej Zelezni¢nej stanici, vyhybni a
obsadenej odbocke, ostatnych  dopravniach a
stanovistiach (hradla, hlasnice, zavorarske stanovistia)
obsadenych dopravnym zamestnancom;

— jedenkrat za mesiac kontrolu vykonu dopravnej sluzby
zamestnancov noénej zmeny, alebo v dhoch pracovného
volna a pokoja;

— jedenkrat za polroka kontrolu na trati so zjednoduSenym
riadenim dopravy.

1.1.6. ostatni zamestnanci technologického oddeleni  a
vykonaju najmenej:
—  jedenkrat Stvrtroéne kontrolu na ZST, zamerand na
oblast, ktora prinalezi podla naplne prace do ich
pbsobnosti podla uréenia veduceho oddelenia.

1.2. Prava a povinnosti kontrolorov dopravy

1.2.1. Kontrolér dopravy OR URD mé pravo

— vykonavat kontrolu Grovne kvality a metod riadiacej, kontrolnej a
vychovnej &innosti veducich zamestnancov ZST. Pre objektivne
posudenie vysSie uvedenych cinnosti slizi konfrontacia vlastného
zistenia  nedostatkov  alebo  zistenia inych  kontrolnych
zamestnancov so zisteniami veddcich zamestnancov ZST;

— byt predsedom skuSobnej komisie pri praktickych dopravnych
skuskach;

— nariadit zastavenie takej pracovnej c¢innosti, pri ktorej nie su
vytvorené predpoklady pre dodrZzanie podmienok stanovenych pre
zachovanie bezpecnosti, pripadne zakazat tak(to pracovnu
¢innost. O vydanom nariadeni na zastavenie takejto ¢innosti musi
ihned informovat svojho priameho nadriadeného;

—  kontrolovat v&etkych zamestnancov vykonnych pracovisk ZSR,
dopravcov a dodavatelskych organizacii vykonavajucich obsluhu,
Uudrzbu a obnovu dopravnej cesty (v rozsahu zmluvnych
podmienok), organizovanie vlakovej dopravy na dopravnej ceste
ZSR a riadenie drahovych vozidiel, &i pred nastupom a pri vykone
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prace nepozivali alkoholické napoje, omamné a toxické latky;

— vykonavat priame zasahy do vykonu dopravnej sluzby len
prostrednictvom prislusného zamestnanca (vypravcu, veduceho
posunu a pod.), okrem pripadov ohrozenia bezpecnosti Zelezni¢nej
dopravy, kde musi zasiahnut priamo;

— navrhovat postihy a opatrenia voci prednostom stanic, ktorym sa
zistia nedostatky v ich riadiacej a kontrolnej ¢innosti, pripadne sa
opakuju;

— vyzadovat od vedudcich zamestnancov vykonnych pracovisk, aby
sa vyjadrili k zistenym nedostatkom, tieto prerokovali a vykonali
opatrenia, aby sa nedostatky neopakovali;

—  vyjadrovat sa k personalnym zmenam zamestnancov ZST, ktorych
pracu kontroluje, pripadne podat navrhy na personalne zmeny s
ohladom na vysledky ich prace;

—  zaujat stanovisko k nehodam, staznostiam a oznameniam vo
svojom obvode;

— nastupovat k vykonu kontrolnej ¢innosti v stlade s planom prace v
Case, ked je to z jeho pohladu ziskania objektivnych poznatkov o
stave kontrolovaného vykonného pracoviska najvyhodnejSie;

—  kontrolovat rozvrhy sluzby;

—  kontrolovat cudzie subjekty na drahe v zmysle ustanoveni platnej
zmluvy;

— ist na stanovisti ruSnovodi¢a a vlakvediceho (u dopravcov v
rozsahu zmluvnych podmienok).

1.2.2. Kontrolér dopravy ma povinnos t:

— po zaradeni do funkcie zoznamit sa s prevadzkovymi poriadkami
ZST' a miestnymi pomermi vo svojom obvode;

— vykonavat kontrolu priameho vykonu dopravnej sluzby a sledovat,
¢i zamestnanci plnia svoje povinnosti vyplyvajice z noriem,
predpisov, internych riadiacich aktov ZSR, prevadzkovych
poriadkov ZST a pod. a nahodne overovat ich znalost vratane
veddcich zamestnancov ZST;

— odvolat od vykonu prace v priamom vykone sluzby zamestnanca
ZSR, zamestnanca dopravcu alebo inych fyzickych a pravnickych
0sbb vykonavajicich ¢innosti v obvode drahy ZSR (v zmysle
zmluvnych podmienok) a odobrat osvedéenie o odbornej
sposobilosti alebo osvedcCenie 0 sposobilosti z BOZP
zamestnancovi, u ktorého sa zistili také poruSenia predpisov alebo
internych riadiacich aktov ZSR, ktoré by mohli viest k ohrozeniu
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bezpecnosti zelezni¢nej dopravy;

— kontrolovat Grovefi a kvalitu riadenia dopravy vypravcami,
dispecCerov na tratiach s dialkovo obsluhovanym zabezpe&ovacim
zariadenim, dispecerskym aparatom;

— sledovat aktualnost prevadzkovych poriadkov ZST, nariadit
vypracovat ich zmenu, pripadne novy prevadzkovy poriadok ZST;

— zOcCastiiovat sa vyluk (vypnutia, aktivacie) zabezpecovacieho
zariadenia a vyluk vacSieho rozsahu so zameranim sa na
dodrziavanie ROV, SROV, rozkazu prednostu stanice, podla
vlastného uvazenia a podla prikazu nadriadenych;

—  kontrolovat pripravenost na pracu v zimnych podmienkach;

—  kontrolovat zaznamy v Zaznamnikoch pordch na oznamovacom
a zabezpeCovacom zariadeni, PIS av Knihdch prehliadok
vyhybiek, kolaji, oznamovacieho a zabezpeCovacieho zariadenia
a pevnych trakénych zariadeni a v Knihach prehliadok budov;

—  kontrolovat zbierky predpisov a stav navestnych pomdcok;

— na zéklade vyrozumenia sa dostavit na miesto nehody, prip.
mimoriadnej udalosti s vplyvom na dopravu a vykonavat tu dozor
nad zabezpeovanim plynulosti a bezpecénosti Zelezni¢nej dopravy;

—  poskytovat pomoc zaéinajicim vedicim zamestnancom ZST v
oblasti dopravy apri kontrolnej ¢&innosti (planovanie, népln
a zameranie);

— venovat pozornost spracovaniu a véasnému vydavaniu rozkazov
prednostu stanice pri vylukach;

— kontrolovat vychovu novoprijatych zamestnancov, najméa
zabezpecenie Urovne a kvality ich vycviku a zacviku,

— vykonavat odovzdavku stanic pri zmene prednostu a o vysledku
spisat zapis o odovzdavke Zelezni¢nej stanice;

—  preskudsat novo nastupujicich a zastupujucich prednostov stanic z
prevadzkového poriadku ZST;

)

1.2.3. Kontrolér dopravy usmerfiuje spracovavanie prevadzkovych
poriadkov ZST a novych technologickych postupov prace Zelezni¢nej
stanice. Vyuziva pritom nielen praktické sklsenosti a poznatky priamo z
prevadzky, ale aj teoretické znalosti ziskané individualnym Stadiom
odbornych materidlov zameranych na bezpecnost, racionalizaciu a tym
dosiahnutie efektivnejSich vysledkov Zelezni¢nej dopravy.

1.2.4. Zamestnanci oddeleni URD zapi$u Géast na kontrolnej akcii

v Knihe prehliadok pre kontrolnych zamestnancov a vysledok kontroly
do Knih prehliadok uréenych vnitornym kontrolnym systémom OR.
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Priloha 1b

Rozsah kontrolnej &innosti na drovni ZST

2.1. Rozsah kontrolnej €innosti na Grovni ZST

a)

prednosta ZST a zamestnanci ZST ur &eni prevadzkovym
poriadkom ZST vykonaju najmenej

jedenkrat mesa €éne dennu kontrolu vykonu dopravnej sluzby
vlastnej ZST, pridelenej nesamostatnej Zelezniénej stanice,
vyhybne, obsadenej odbocke, ostatnych dopravni a stanovist
(hradla, hlasnice, zavorarske stanovistia) obsadenych
dopravnym zamestnancom,;

- jedenkrat mesa €éne nocnu kontrolu vykonu dopravnej
sluzby v samostatnej ZST (v no¢nej dobe od 22.00 do 06.00
hod.);

- jedenkrat Stvr troéne kontrolu no€nej zmeny kazdej
pridelenej nesamostatnej Zelezni¢nej stanice, vyhybne,
obsadenej odbocke, ostatnych dopravni a stanovist
(hradla, hlasnice, zavorarske stanovistia) obsadenych
dopravnym zamestnancom, pokial sa tam vykonava
noc¢na sluzba;

- na tratiach, kde sa vnocnej dobe dopravna sluzba
nevykonava, vykona kontrolu noénej zmeny kontrolou
zacCatia alebo ukoncenia dopravnej sluzby;

jedenkrat mesa €ne nahodnu prehliadku pracovisk v obvode
vyhybiek, stavu a obsluhy zabezpecovacieho zariadenia na
kazdom pracovisku vlastnej ZST, pridelenej nesamostatnej
ZST, vyhybne a obsadenej odbogke, ostatnych dopravni,
stanovist  (hradla, hlasnice, zavorarske stanovistia)
obsadenych dopravnym zamestnancom;

jedenkrat mesa €éne kontrolu vykonu prace zamestnancov
ZSR vrozsahu zmluvy o styku drah (vieckovej zmluvy), ak
obsluhu vlegiek vykonavaji zamestnanci ZST (tito kontrolu
zapiSe do Knihy prehliadok vleciek);

jedenkrat Stvr troéne prehliadku Zelezni€nych stavieb
a zariadeni, v zmysle bodu €. 5 Opatrenia ndmestnika GR pre
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prevadzku na vykonavanie prehliadok zariadeni infraStruktdry
¢. 16 030/2011/0420 zo dna 28.6.2011,
so zameranim na funkénost’ zariadeni, dodrziavanie volného
schodného a manipulaéného priestoru;

e kontrolu podlfa prikazu kontroléra dopravy, namestnika
riaditefa OR pre URD, alebo prednostu sekcie riadenia
dopravy.

b) prednosta ZST musi min. jedenkrat Stvr  troéne vykonat kontrolu
na vSetkych pridelenych stanoviStiach obsadenych dopravnym
zamestnancom.

2.2. Za planovanie, organizaciu a realizaciu kontrolnej ¢€innosti
zodpoveda prednosta Zelezni¢nej stanice na zaklade vypracovaného
planu kontrolnej ¢innosti. Stanoveny minimalny pocet kontrol uvedeny
v Prilohe 1b,, bod 2.1 a) vykonaju prednosta a zamestnanci uvedeni
v prevadzkovom poriadku ZST celkom a nie kazdy osobitne.

Ostatni zamestnanci vedenia ZST, povereni kontrolou,
zodpovedaju za vykonanie kontrolnej ¢€innosti na nimi riadenom
Useku.

2.3. Medzi hlavné oblasti kontrolnej  &innosti na Grovni ZST patri
kontrola:

« zabezpecenia jazdy viakov;

e pripravy vlakovej cesty;

« dopravnej dokumentacie;

« vydavanych pisomnych rozkazov;

« vykonavania posunovych prac zamestnancami ZSR
a zamestnancami dopravcov a dodavatefov prac v zmysle
zmluvnych podmienok;

* riadenia prevadzkovej prace vypravcami, staniCnymi
dispecermi, pripadne dozorcami prevadzky;

e stavu oznamovacieho a zabezpeCovacieho zariadenia,
vyhybiek, osvetlenia priestranstiev Zelezni¢nej stanice a
ostatného technického vybavenia;

e plnenia vydanych rozkazov prednostu stanice k vylukam,
prevadzkovym poriadkom ZST a pod.;

e UCasti zamestnancov na povinnom Skoleni a periodickych
skuskach;

e nastupu zamestnancov k vykonu sluzby a ich ¢innosti;
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e pripravy novoprijatych zamestnancov k  vykonaniu
odbornych skuSok, ich zacviku a vycviku;

» dodrziavania bezpec¢nosti a ochrany zdravia pri praci;

» volného schodného a manipulaéného priestoru pre
bezpeény pohyb zamestnancov;

+ spravania sa zamestnancov ZSR vo¢i cestujlcej verejnosti;

e dodrziavania fondu pracovného Casu.

2.4. Prednosta ZST a zamestnanci uréeni prevadzkovym poriadkom
ZST zaznamenaju vzdy cerveno na volny riadok telefénneho
zapisnika ¢as vykonania kontroly, druh kontroly, podpis a funkciu.

Vzor zapisu: ,9.30 denna kontrola, ............ prednosta stanice.”
»23.10 no¢né kontrola,............ dopravny namestnik.“

Do ostatnych zapisnikov, kde je vedenda dopravna
dokumentacia pisomnou formou (dopravného dennika, zapisnika
volnosti a spravneho postavenia vlakovej cesty alebo zapisnika
odhlasok a predvidanych odchodov), zaznamena ¢erveno na volny
riadok (dvojriadok) €as vykonania kontroly, podpis a funkciu.

Vysledok vykonanej kontroly s jej zameranim sa zapiSe do
Knihy prehliadok veduceho vykonného pracoviska.

2.5. Vedulci pre krizové riadenie a ochranu po vykonanej kontrole
v oblasti krizového riadenia a ochrany vo svojom obvode vykonava
zapis o vykonanej kontrole do Knihy prehliadok vedidceho vykonného
pracoviska, kde bola kontrola vykonana.
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Priloha 1c
3. Do€asna odovzdéavka Zelezni €nej stanice

3.1 Doéasnad odovzdavka Zelezni €énej stanice (dovolenka,
praceneschopnost, ind dlhodoba nepritomnost) sa vykonava v
skratenej forme a dokumentuje sa v Knihe prehliadok prednostu
stanice.

Vzor A : Zapis z do ¢asnej odovzdavky Zelezni ¢nej
stanice...

[N

. Kniha prehliadok prednostu ZST prevzata zapisom:
posledny zapis vykonany dfia:
vykonané kontroly od zaciatku mesiaca:

N

. Neprerokované dispe ¢&erské prikazy:

w

. Dosla posta :
vybavena: *)
nevybavena:
registratlrny dennik

N

. Mesaéné hlasenia (na OR a pod):
zaslané: *)
nezaslané:

5. Ludské zdroje:

» dovolenka:

» praceneschopnost:

» vykazy o skuSkach:

» lekarske prehliadky:

» vykazy o povinnom Skoleni:
e cestovné vyhody:

+ ostatné:

»

. Pokladni €éna €innos t”:
prijmové potvrdenky prevadzkovej pokladne:
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« stravneé listky:
+ neodvedena hotovost:

7. Materidl MTZ potrebny na doobjednanie:
8. Material a spisy tykajluce sa krizového riadenia  a ochrany:
9. Terminy prehliadok:

10. Ostatné:

Odovzdavajuci prednosta Preberajlci prednosta

*) vypliiuje len zadloha OR pri spatnej odovzdavke kmenovému
prednostovi

Priloha 1d

4. Trvalad odovzdavka zelezni €nej stanice

4.1. Trvalad odovzdéavka Zelezni €nej stanice po stranke dopravnej sa
uskutoChuje za pritomnosti kontroléra dopravy, odovzdavajiceho a
preberajuceho prednostu. \% pripade nemoznej UCasti
odovzdavajuceho prednostu sa odovzdavka Zelezni¢nej stanice
vykona za Ucasti zodpovedného zéstupcu, ktorého urci riaditel OR.

Odovzdavajici prednosta je povinny, ak je to mozné,
podrobne zoznamit preberajiceho prednostu s miestnymi pomermi,
pracou Zelezni€nej stanice a ostatnymi miestnymi zvlaStnostami.

Najneskér v den odovzdavky Zelezni€nej stanice kontrolor
dopravy preskiSa preberajuceho prednostu z miestnych pomerov, z
prevadzkového poriadku ZST a kontrolnej ginnosti.

Z trvalej odovzdavky Zelezni¢nej stanice sa vyhotovi zapis,
ktory sa odosle prislusnému OR, jeden priepis si ponech& preberajici
a jeden odovzdavajdci prednosta.
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Vzor B: Zapis z odovzdavky Zelezni ¢énej stanice

ZELEZNICE SLOVENSKEJ REPUBLIKY,

BRATISLAVA
OBLASTNE RIADITE ESTVO,

USEK RIADENIA DOPRAVY
Kollarova 36, 917 95 Trnava

° °

ZSR

leastné riaditelstvo Trnava

Usek riadenia dopravy

p. namestnik

° °
Vas list Cislo/zo dnha NaSe Cislo Vybavuje/linka  Trnava
....... 2005

Vec: i
ZAPIS
z odovzdavky Zelezni €nej stanice ...............
Kontrolér dopravy: (meno a priezvisko)
Odovzdavajlci prednosta: (meno a priezvisko)

Preberajici prednosta: (meno a priezvisko)

1. LUDSKE ZDROJE

1.1. Personalna potreba zamestnancov Zelezni¢nej stanice.
1.2. Skuto¢ny stav.

1.3. Rozdiel.

1.4. Nadstav.

1.5. Podstav (neobsadené miesta, funkcie).

1.6. Mimo eviden¢ny stav zamestnancov (materska dovolenka, riadna
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dovolenka, vazba, invalidny dbchodok a iné dbévody, ako napr.

neplatené volno, atd.).

1.7. Praceneschopni.

1.8. Vypovedna lehota.

1.9. Zaznamnik pracovnych Grazov a drobnych Urazov (kde je uloze-
ny).

1.10. Karty o Gc€asti na povinnom Skoleni (overit & su zalozené pre
vSetkych zamestnancov a kde su ulozené).

1.11. Vykazy o skidsSkach (overit ¢&i su zalozené pre vSetkych
zamestnancov, ¢i maju vykonané predpisané skusky a kde su
ulozené).

1.12. Rozvrhy sluzby (€i su platné a kde su vyvesené).

1.13. Dohody o hmotnej zodpovednosti.

2. DOPRAVA

2.1. Prevadzkovy poriadok ZST (platnost, poget zmien, aktualnost).

2.2. Obal Nehody (Ci je zaloZzeny podla predpisu Nehody a mimo-
oriadne udalosti, stav neh6d a spisy k nehodam), obal BOZP.

2.3. Povolenky (&islo, farba, pre ktoru trat).

2.4. Obal Zima.

2.5. Zaznamniky porach na oznamovacom a zabezpeCovacom
zariadeni, PIS (od kedy je zalozZeny, ¢i su poruchy odstranené).

2.6. Stav zabezpecovacieho zariadenia v ¢ase odovzdavky
ZelezniCnej stanice.

2.7. Rozkazy prednostu stanice (pocet a ulozenie).

2.8. Pomécky ku GVD.

2.9. UloZenie skriniek prvej pomoci.

3. PREPRAVA

3.1. Prehlad o prenajatych priestoroch v Zelezni¢nej stanici (zloziska,
skladiska).

3.2. Zmluvy o prepravno-obstaravatel'skej ¢innosti.

3.3. Dohody o vazeni s platnostou Zelezni¢ného vazenia.

3.4. Zmluvy o styku drah (vleckové zmluvy) a ich dodatky.

4. ADMINISTRATIVA

4.1. Kniha prehliadok pre kontroly vykonavané opravnenymi osobami
(odkedy je zaloZzend, pocet stran, ¢i su zapisy prerokované).

4.2. Kniha prehliadok veduiceho (odkedy je zaloZzena, pocet stran, €i
sU zapisy prerokované, kolko kontrol je potrebné eSte do konca
mesiaca vykonat).
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4.3. Kniha prehliadok vyhybiek, kolaji, oznamovacieho a zabezpeco-
vacieho zariadenia a pevnych trakénych zariadeni (odkedy je
zalozena, pocet stran, Ci je prislusna prehliadka v mesiaci
vykonana, ¢i su nedostatky odstranené).

4.4. Kniha prehliadok vleciek (odkedy je zalozend, pocet stran, Ci je
prislusna prehliadka v mesiaci vykonana, ¢i sU nedostatky
odstranené).

4.5. Kniha zdznamov BOZP (odkedy je zaloZzena, pocet stran, €i su
zapisy prevzaté na vedomie).

4.6. Kniha TAT (odkedy je zaloZzena, pocet stran, kolko kontrol je
potrebné eSte najmenej do konca mesiaca vykonat).

4.7. Kniha prehliadok budov (odkedy je zaloZena, pocet stran, ¢i su
nedostatky odstranené).

4.8. Poziarna kniha (odkedy je zaloZzena, pocet stran, ¢i su nedostatky
odstranené).

4.9. Pamatna kniha (Ci bol zapis za posledny rok vykonany).

4.10. Kniha staznosti (odkedy je zaloZena, pocet stran, ¢i su zapisy
vybavené).

4.11. Kniha dispecerskych a operativnych prikazov (odkedy je za-
loZena, pocet stran, Ci su zapisy prerokované).

4.12. Kniha nedostatkov (odkedy je zaloZen4, pocet stréan, ¢i si zapisy
prerokované).

4.13. Zbierka a evidencia predpisov a internych riadiacich aktov ZSR
(ako je vedena, zoznam predpisov vedenych ako zasoba uviest v
prilohe €.1 odovzdavky).

4.14. Zdroj pitnej vody na vSetkych pracoviskach (ak nie je, ako sa
zabezpeduije).

4.15. Stravovanie zamestnancov.

4.16. Stav tla¢iv pre dopravni a prepravnu prevadzku.

4.17. Odovzdanie klG¢ov a nahradnych klicov od stani¢nych priesto-
rov.

4.18. Vzory odtlackov peciatok v Zelezni¢nej stanici (priloha €. 2 odov-
zdavky).

4.19. Prehlad vykonov Zelezni¢nej stanice.

4.20 Registraturny dennik

5. BUDOVY A PRENAJATE PRIESTORY

5.1. Uviest najomcov sluzobnych bytov.
5.2. Uviest do ktorého dota¢ného skladu Zelezni¢né stanica patri.
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6. ZOZNAM VYKONNYCH PRACOVISK SIDLIACICH V OBVODE
ZELEZNICNEJ STANICE

7. TECHNICKE A MECHANIZA CNE ZARIADENIA
Uviest stav kotolne, vytahov, vozikov, aut a ostatnych zariadeni a ich
revizne spravy.

8. ROZNE

Uviest skuto¢nosti, ktoré sa nedali zaradit do predchadzajicich bodov
(napr. oblast' civilnej ochrany, krizového riadenia a ochrany majetku,
zamestnaneckych preukazov a povoleni - v zavislosti od typu ZST,
v ktorej sa odovzdavka vykonava. Uviest nazov strediskovej stanice,
do ktorej je odovzdavajuca ZST zaglenena.)

9. PRIPOMIENKY ODOVZDAVAJUCEHO A PREBERAJUCEHO
PREDNOSTU

10. ZAVER

Preberajaci prednosta (meno a priezvisko) prehlasuje, zZe je s
obsahom tohto zapisu oboznameny a dneSnym drfiom prebera vSetku
zodpovednost za prevadzku Zelezni¢nej stanice.

Odovzdavajuci Kontrolér dopravy Preberajdci
prednosta prednosta
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Priloha 1le

5, SPRAVA

o vyhodnoteni kontrolnej cCinnosti kontroléra dopravy za mesiac

1.a) Datum, miesto vykonu ¢&innosti :

1.b) Zameranie kontrolnej €innosti, zistené zavazné nedostatky
v kontrolnej a riadiacej ¢innosti - prednostu, veducich
zamestnancov a zamestnancov vykonného pracoviska a
opatrenia prijaté k vysledkom kontrol:

2. Prehfad vykonanych kontrol:
- vykonané kontroly (kontrolne akcie, bezné kontroly);
- TAT (negativ / pozitiv);
- odvolani od vykonu préce.

3. Najc€astejSie a najzavaznejSie nedostatky zistené pri ko  ntrolnej
¢innosti za mesiac:
- prednosta ZST;
- vypravca;
- ostatni.
Pracovis druh kontroly/pocet
ko
funkcia
OR Denna nocna na pozitie
Trnava alkoholickych
néapojov
beznd tematickd ndslednd mimo v v v dfioch
kontrolo pracovnej drioch prac. pracovnych prac. volna celkom pozitiv
r doby volna a drioch a pokoja
dopravy pokoja

4. Navrhy a opatrenia pre riadite Fa OR k zistenym nedostatkom:

5. PInenie uloh:

Datum vyhodnotenia : Podpis :
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PRILOHA 2

Vnutorny kontrolny systém v pésobnosti
namestnika riadite Fa OR
pre Zelezni énu infraStruktaru

1. Vnuatorny kontrolny systém nerieSi kontroly a prehliadky, ktoré
vyplyvaju z jednotlivych noriem, vyhlasok, predpisovych ustanovent,
nariadeni a opatreni. Kontroly si vykonavané vzdy po linii priameho
riadenia, ako neoddelitelna sicast efektivnej riadiacej prace, s pravami
a povinnostami kontrolnych subjektov.

2. Zamestnanci povereni vykonavanim kontroly na vSetkych stuprioch
riadenia zodpovedaju za systematické a priebezné vykonavanie
stanovenych kontrol a ich zdokumentovanie.

Priloha 2a

1. Organizacia a systém kontrolnej  €innosti
Specializovanej kontroly

1.1. Zamestnanec Sekcie Zelezniénych ftrati a stavieb vykonavajuci
Specializovant  kontrolu — kontrolér ZI (tratovy kontrolor) v ramci
vnatorného kontrolného systému na Useku spravy Zelezni¢nej
infraStruktary vykonava pravidelnd kontrolnG €innost' v uréenej oblasti
podla planu prace s cielom zabezpecit nezavisly profesionalny dohlad
nad dodrziavanim platnosti vSeobecne pravnych a vnuatornych
predpisov a noriem. Jeho plan prace na nasledujici mesiac schvaluje
prednosta Sekcie Zelezni¢nych trati a stavieb.

1.2. Zamestnanec vykonavajuci Specializovant kontrolu, organizuje
svoju kontrolna ¢innost tak, aby vykonal :
« minimalne 1 x za 6 mesiacov kontrolu na kazdom SMSU ZTS
Vo svojej pbésobnosti;
« minimalne 1 x za rok kontrolu na v3etkych koordinatorov SMSU
ZTS v obvode svojej pdsobnosti;
« 1 x za 2 roky kontrolu u v3etkych spravcov ZI SMSU ZTS
v obvode svojej pbdsobnosti.
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1.3. Pri vykone kontrolnej &innosti sa riadi predpisom Z 20 a touto
sluzobnou rukovéatou.

1.4. Zamestnanec vykonavajaci Specializovani kontrolu zapisuje
zistené poznatky z kontrolnej ¢innosti do ,Knihy prehliadok kontrolnych
zamestnancov“. Poznatky z kontrolnej ¢innosti predklada kazdy mesiac
bezprostredne nadriadenému v mesacnej sprave, kde uvedie, ktoré
pracoviska boli kontrolované, zameranie a vysledok kontroly, pricom
uvedie len odchylky od uréeného stavu a opatrenia, ktoré sam nariadil.

Okrem vySSie uvedenych kontrol uzamestnancov OR, je
opravneny vykonavat aj kontrolu zamestnancov inych organizacnych
zloZziek ZSR a dodavatelskych organizacii (v rozsahu zmluvnych
podmienok) vykonavajucich udrziavacie, opravné a rekonStrukéné
prace na zariadeniach zelezniénej infrastruktary.

1.5. Vyhodnotenie kontrolnej ¢innosti Specializovanej kontroly vykona
priamy nadriadeny pravidelne 1 x mesacne a zhodnoti prijaté opatrenia.
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Priloha 2b

2. Kontrolna c¢innos t’ zamestnancov selgcil' useku
namestnika riadite Fa OR pre ZI
(ZTS, OZT, EE)

2.1. Prednosta sekcie namestnika riaditela OR pre Zelezni¢nd
infraStruktdru svoju kontrolnud ¢innost organizuje tak, aby vykonal :

« najmenej 1 x za rok beZna kontrolu na kazdom SMSU
zamerani na celkov( &innost SMSU a kontrolnd &innost
vedcich zamestnancov SMSU vo svojej pdsobnosti;

« najmenej 1 x za polrok kontrolu vedicich oddeleni vlastnej
sekcie zameranu na vykon ich kontrolnej €innosti.

e najmenej 1 x za ¥ rok kontrolu poZzitia alkoholickych napojov u
podriadenych zamestnancov nim riadenej sekcie ;

2.2. Vedlci oddelenia svoju kontrolnd ¢innost organizuje tak, aby
vykonal:

= najmenej 1 x za rok kontrolu na kazdom SMSU, zameran( na
celkovi &innost SMSU a kontrolnG ¢&innost  veddcich
zamestnancov SMSU v pdsobnosti svojej sekcie;

= najmenej 1 x za polrok kontrolu zamerani na vykon kontrolnej
¢innosti podriadenych zamestnancov svojho oddelenia.

= najmenej 1 x za % rok kontrolu pozitia alkoholickych napojov
u podriadenych zamestnancov;

2.3. Ostatni uréeni zamestnanci jednotlivych sekcii svoju kontrolnu
¢innost organizuju v zmysle vlastného vnutorného kontrolného systému
OR.

2.4. Zamestnanci  sekcii ZTS, OZT, EE OR, ktori st povereni
vykonavanim kontrolnej €innosti, s opravneni vykonavat aj kontrolu
zamestnancov inych organizaénych Gtvarov ZSR a dodavatelskych
organizacii (v rozsahu zmluvnych podmienok) vykonavajucich obsluhu,
udrziavacie, opravné arekonstrukéné prace na prevadzkovanych
zariadeniach Zelezniénej infrastruktury.

2.5. Zdokumentovanie kontrol :
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+ prednosta sekcie namestnika riaditela OR pre Zzelezni¢nd
infraStruktaru svoju kontrolnt ¢innost zdokumentuje v Knihe
prehliadok prednostu sekcie;

e veduci oddelenia svoju kontrolnd ¢innost zdokumentuja v Knihe
prehliadok veducich oddeleni prislusSnej sekcie;

e ostatni uréeni zamestnanci sekcie, svoju kontrolnd ¢&innost
zdokumentuji v ,Knihe prehliadok ostatnych uréenych
zamestnancov sekcie “.

* prednosta sekcie, vedlci oddeleni a ostatni uréeni zamestnanci
sekcii svoju kontrolnG €innost na VP zdokumentuju v ,Knihe
prehliadok kontrolnych zamestnancov* vedenej na jednotlivych
SMSU resp. pracoviskach koordinatorov SMSU (ZTS).

Priloha 2c

3. Kontrolna éinnos t zamestnancov SMSU

3.1. Vedici SMSU svoju kontrolnd &innost organizuje tak, aby
vykonal:

. najmenej 1 x za 3 mesiace kontrolu veduceho prevadzky
a hlavnych majstrov (SMSU OZT a EE);
. najmenej 1 x za rok kontrolu na vSetkych pracoviskach

koordinatorov SMSU vo svojom obvode zameran( na ich celkovi
ginnost, kontrolnt ginnost koordinatorov SMSU a spravcov ZI (veddci
SMSU ZTS)

= najmenej 1 x za rok kontrolu ¢innosti majstrov a pracovnych ¢iat
so zameranim na dodrziavanie BOZP, technoldgie, mnozstva a kvality
vykonanych prac, vyuzivanie fondu pracovnej doby a pod.;

e najmenej 1 x za ¥ rok kontrolu pozitia alkoholickych népojov
u podriadenych zamestnancov nim riadeného VP;

3.2. Veduci prevadzky SMSU svoju kontrolnd éinnost organizuje tak,
aby vykonal :

. najmenej 1 x za 3 mesiace kontrolu innosti hl. majstrov (SMSU
OZT, SMSU EE) a IZD a ostatnych uréenych zamestnancov SMSU;
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. najmenej 1 x za polrok vSetkych majstrov a pracovnych ¢iat so
zameranim na dodrziavanie BOZP, technoldgie, mnozstva a kvality
vykonanych prac, vyuzivanie fondu pracovnej doby a pod.;

° najmenej 1 x za mesiac kontrolu pozitia alkoholickych napojov
u podriadenych zamestnancov (striedavo tak, aby bola kontrola
vykonana min. 1 x za polrok na kazdom pracovisku koordinatora
(ZTS), resp. hl. majstra SMSU);

. najmenej 1 x za polrok kontrolu na vSetkych pracoviskach
koordinatorov SMSU vo svojom obvode zamerani na ich celkov
ginnost, kontrolnd &innost koordinatorov SMSU a spravcov ZI (veddci
prevadzky SMSU ZTS)

]

3.3. Ostatni uréeni zamestnanci SMSU svoju kontrolni &innost
organizuju v zmysle vlastného vnutorného kontrolného systému OR.

3.4. Koordinator SMSU (ZTS) svoju kontroln( &innost organizuje tak,
aby vykonal:

= najmenej 1 x za 2 mesiace kontrolu v3etkych spravcov ZI
SMSU; vo svojom obvode

=« najmenej 1 x za 2 mesiace kontrolu ¢innosti majstrov
a pracovnych ¢iat so zameranim na dodrziavanie BOZP,
technologie, mnozstva a kvality vykonanych prac, vyuzivanie
fondu pracovnej doby a pod.;

= najmenej 1 x za polrok kontrolu vSetkych kontrolérov trati pri
vykone pracovnej ¢innosti;

« kontrolu pozitia alkoholickych  napojov  u podriadenych
zamestnancov — priebezne — minimalne 1 x za mesiac.

3.5. Spravca ZI SMSU svoju kontrolnG &innost organizuje tak, aby
vykonal :

= najmenej 1 x za mesiac kontrolu vSetkych kontrol6rov trati pri
vykone pracovnej ¢innosti;

=« kontrolu pozitia alkoholickych  napojov  u podriadenych

33



SR 1021

3.6.
vykonal:

zamestnancov — priebezne — minimalne 1 x za mesiac.

Majster SMSU svoju kontrolnG &innost organizuje tak, aby

kontrolu pozitia alkoholickych napojov  u podriadenych
zamestnancov - priebezne - minimalne 1 x za mesiac

3.7. Zdokumentovanie kontrol :

vedici SMSU aveddci prevadzky SMSU svoju kontrolnd
ginnost na pracoviskach SMSU zdokumentuji v ,Knihe
prehliadok vediceho prevadzky SMSU* vedenej na SMSU;
vedici SMSU aveduci prevadzky SMSU svoju kontrolnd
ginnost na pracoviskach koordinatorov SMSU zdokumentuji v
Knihe prehliadok kontrolnych zamestnancov* vedenej
u koordinatora SMSU;

kontrolni  zamestnanci SMSU svoju kontrolnd  &innost
zdokumentuju aj vo svojich knihach prehliadok vedenych
v zmysle bodu €. 3. 8.

ostatni uréeni zamestnanci SMSU ZTS TO resp. UB svoju
kontrolnG  Cinnost  zdokumentuji aj v ,Knihe prehliadok
koordinatora SMSU “ bod &. 8 - Zaznamy kontrolnych
zamestnancov, vedenej na pracoviskach koordinatorov SMSU
ZTS.

3.8. Knihy prehliadok vedené v stlade a nad ramec predpisu Z 20 :

kniha prehliadok kontrolnych zamestnancov vedena na SMSU;
kniha prehliadok vediceho SMSU;

kniha prehliadok vediceho prevadzky SMSU;

kniha prehliadok ostatnych uréenych zamestnancov SMSU;
kniha prehliadok kontrolnych zamestnancov vedena

u koordinatora SMSU (ZTS);

kniha prehliadok koordinatora SMSU (ZTS);

kniha prehliadok spravcu ZI, resp. majstra SMSU.

3.9. Dalsia, v tejto prilohe neuvedena kontrolna €innost' veddcich
zamestnancov OR, resp. SMSU, je zapracovana do vlastného
vnatorného kontrolného systému OR.
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